Vnitini Fad Skolni druziny
pii Zakladni Skole Hranice, Ttida 1. maje 357, pfispévkova organizace

1 Uvodni ustanoveni

Skolni druzina (dale jen SD) je $kolskym zafizenim pro zajmové vzd&lavani ziizené v souladu
se zakonem ¢. 561/2004 Sb., O ptredSkolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném
vzdélavani a vyhlaskou €. 74/2005 Sb., O zajmovém vzdelavani.

Hlavnim poslanim SD je zabezpegeni zajmového vzdélavani formami pravidelné vychovné,
vzdélavaci a zajmové Cinnosti uvedenymi ve Skolnim vzdélavacim programu ve dnech
Skolniho vyucovéani a Skolnich prazdninach a to pfedevSim pro ucastniky piihlaSené k
pravidelné denni dochazce.

Vnitini fad Skolni druziny je soucasti organizacniho tadu Skoly. UrCuje pravidla provozu
Skolni druziny, stanovi rezim Skolni druziny, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma
informativni funkci pro zakonné zastupce.

2 Prava a povinnosti ucastnikii a jejich zakonnych zastupct a pravidla vzajemnych
vztahii mezi ucastniky a pedagogickymi pracovniky

Na tcastniky a zdkonné zastupce se vztahuje Skolni fad. Vnitini fad upravuje zejména prava a
povinnosti Ucastnikli a zdkonnych zastupcii vzhledem ke specifickym podminkam zajmového

vzdélavani.

2.1 Utastnici a zakonni zastupci maji pravo

o Na vzdélavani a $kolské sluzby podle §kolského zékona a Skolniho vzdélavaciho
programu Skolni druziny.

e Ucastnici maji pravo tcastnit se viech ¢innosti a aktivit druZiny.

e Na odpocinek, na hru a oddechové cinnosti odpovidajici jejich vé€ku jakoZz i1 na
svobodnou tucast v fizenych zdjmovych cinnostech; odpoledne maji zaci travit v
klidné, pohodové a ptatelské atmosfére.

e Ucastnici maji pravo na zajisténi bezpe&nosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve
zdravém Zivotnim prostiedi.

e Na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nésili, proti zdsahtim do soukromého
zivota a poskozovani povésti a cti.

e Byt seznameni se vS§emi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve skolni
druziné.

e Na informace o prib¢hu a vysledcich svého vzdélavani a vzdélavani svého ditéte.

e Vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicich se podstatnych zélezitosti jejich
vzdélavani, ptiCemz vyjadienim Gcastnikli musi byt vénovana pozornost odpovidajici
jejich véku a stupni vyvoje.



2.2 Povinnosti ucastniku

e Dodrzovat Skolni #ad, Vnitini ¥ad $kolni druziny a piedpisy a pokyny SD k ochrang
zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli sezndmeni.

e Plnit pokyny pedagogickych pracovnikii SD vydané v souladu s pravnimi predpisy a
vnitinim fadem.

e Odchézet ze t¥idy a SD jen s védomim vychovatelky.

® Radné pecovat o své osobni véci, nenosit do SD penézni hotovost a cenné véci, hracky z

domova, které nesouviseji se zajmovym vzdélavanim. Za ztratu vychovatelka neruci.

e Ztraty véci hlasi zaci neprodlené vychovatelce SD. Uastnici dbaji na dostateéné

zajisténi svych véci.

e Pouzivani mobilnich telefonii v celém arealu $koly, SD je zakazano.

e Piezouvat se a pieziivky udrzovat ve stavu, ktery neohrozuje jejich zdravi a bezpecny

pohyb.

e Ucastnici nesmi pofizovat nahravky /video, audio,foto/ bez svoleni nahravané osoby.

e Uctastnici nesmi pouzivat mezi sebou a vii¢i dospélym osobam hrubych slov, urazek,

psychického a fyzického nasili. Hrubé slovni a timysIné psychické a fyzické utoky

ucastnika vici jinému ucastnikovi €1 viic¢i pracovnikiim Skoly se vzdy povazuji za zadvazné

porusSeni povinnosti stanovenych timto fadem.

e Piedlozit neprodlené pisemna sdéleni zdkonnych zastupcti uréena pro vychovatelku SD.

2.3 Povinnosti zakonnych zastupci
e Informovat SD o zméné& zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtizich Gdastnikii nebo
jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélani.
e Oznamovat SD udaje uvedené v zapisnim listku, zejména aktuélni telefonické kontakty
a zmény ve zptisobu a ase odchodu téastnika ze SD vyhradné pisemnou formou.

e Telefonicka nebo ustni dohoda 0 zméné dochazky neni mozna.

e Soucasti zapisniho listku je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcti ucastnika o rozsahu
dochazky a zptsobu odchodu t¢astnika ze skolni druziny.

e Zaikonny zastupce ma moznost vyzvednout G€astnika v case odlisném od doby
obvyklého odchodu t¢astnika Skolni druziny.

e Samostatny odchod u¢astnika ze SD v jinou dobu, neZ je na zapisnim listku, je mozny

pouze pii predlozeni pisemné zadosti zdkonnych zéastupct s datem, hodinou odchodu,

informaci, zda odchazi sdm nebo v doprovodu a podpisem rodict /k tomu slouZi denicek

SD, email vychovatelky /.

e Respektovat, ze vyzvednutim nebo samostatnym odchodem tiéastnika ze SD je pobyt

Gi¢astnika pro tento den ukonéen. Neni mozny opakovany navrat do SD.

e Pii vyzvednuti u¢astnika ze SD pouziva zakonny zastupce Gi¢astnika videotelefon u
vchodu. Po telefonickém spojeni s vychovatelkou a kontrole pomoci kamerového systému
odchazi ucastnik samostatné do Satny a pak s doprovodem dom.



e Zdrzovat se v budové Skoly a jejich prostorach jen po dobu nezbytné nutnou k
vyzvednuti a obléknuti Gi€astnika. Poté jsou povinni budovu Skoly a pfilehlé prostory
Skoly ihned opustit.

e Respektovat provozni dobu SD, zabezpegit vyzvednuti u¢astnika do konce provozni
doby SD.

e Na vyzvéani vedouci vychovatelky SD se osobné zii¢astnit projednavani zavaznych
otazek tykajicich se zdjmového vzdelavani tiastnika.

e Zajistit stravovéni a pitny rezim vzhledem k jeho délce pobytu ve SD.

2.4 Spoluprace se zakonnymi zastupci

e Vychovatelka je v kontaktu s tiidni ugitelkou a zikonnymi zastupci. Uzce s nimi
spolupracuje.

e Zacatkem Skolniho roku na schlizce se zakonnymi zastupci vychovatelka informuje o
organizaci SD, sezndmi zakonné zastupce s nabidkou zajmovych utvart a reZimem
odd¢leni. Seznami je prokazatelné s Vnitinim fadem Skolni druziny a Vnitinim
predpisem feditele Skoly pro uplatu za pobyt ve Skolni druzing.

e Vychovatelky SD se nadale zucastiuji béhem $kolniho roku tfidnich schiizek, aby
reagovaly na pfipadné podnéty a ptfipominky zdkonnych zastupcl tykajici se
problematiky SD.

3 Provoz a vnitini reZim §kolni druZiny v dobé §kolniho roku

> Provoz ranni SD je od 6:00 — 7:50 hod. Ucastnici se schizeji v oddéleni Kot'ata,
ptichazeji nejpozdéeji do 7:30 hod. / 7:40 se otevira Skola pro vSechny Zaky/.
Odpoledni SD je od 11:40 - 16:45 hod.
> Vchod do SD je uzamden, ti¢astnici se vyzvedavaji ve stanovené dobé zvonénim na
jednotliva oddéleni SD videotelefonem a to:
- do 13:45 a po ¢innostech od 15:00 ve svém kmenovém oddéleni SD
V této dobé jsou Gcastnici ze Skolni druziny uvoliovani dle zapisového listku a po
vzajemné dohodé€ s vychovatelkou.
Od 15:15 se odd¢€leni spojuji:
1. tFidy 15:15 - 15:45 odd. Mysky / v 15:45 ptechazeji do odd. Kotata /
2.+3. tridy  15:15 - 16:45 odd. Kot’ata

Doba od 13:45 do 15:00 hod. je vénovana zajmovym ¢innostem a vychazkam podle
programu jednotlivych oddéleni, vychovatelky s ic¢astniky mohou pobyvat venku mimo
budovu skoly a jinych prostorach skoly. Po dohod¢ s vychovatelkou je mozné vyzvedavat
ucastniky v tuto dobu, ale tak, aby se nenarusoval program skolni druziny. Vychovatelka pfti
vybéru zaméstnani piihlizi k pocasi a k zajmu ucastnikt v oddéleni. Vzdy vSak vychazi ze
Skolniho vzdé€lavaciho programu a z jeho rozpracovani do konkrétnich vzdélavacich plant.



3.1 Stravovani ve SD

e Vychovatelka vede ucastniky k dodrZzovani hygieny pfed jidlem, zajisti ukdznény
nastup a odchod celého oddé€leni do jidelny i1 z jidelny, vede ucastniky ke kultuie
stolovani a pomaha s utuzovanim spravnych stravovacich navykd.

e Podle harmonogramu stravovani od 12:00 az 13:30 hod. jednotliva odd&leni SD
postupné obédvaji ve Skolni jidelné.

3.2 Dochizka t&astnika do SD

e Pravidelna dochazka piijatych ucastniki do SD je povinnid. Povinné je rovnéz
dodrzovani dochazky uvedené v zapisovém listku a Gcastnit se zajmovych Cinnosti
SD.

e Kazda nepfitomnost tcastnika musi byt fadné pisemné nebo tstné omluvena
vychovatelce.

e Ucitelky 1. a 2. ro¢niki osobné ptedavaji po ukonceni vyu€ovani ucastniky ptislusné
vychovatelce.

e Utastnici vyssich ro¢nikii dochézeji do SD samostatné.

e Kazdd vychovatelka nese plnou odpovédnost za ji svéfené ucastniky, zabezpeCuje
ochranu a rozvoj fyzického, psychického a socidlniho zdravi. Osobné / pres
videotelefon / pfedava Gcastnika zdkonnym zastupctiim. V piipadé, Ze ucastnik odchizi
ze SD sam, &ini tak vyhradné na zakladé pisemného sdéleni zakonnych zastupcil.

e Za Gi¢astnika, ktery byl ve $kole a bez omluvy se do SD nedostavi, atkoliv by tam mél
byt, vychovatelka neodpovida.

e Zakonni zastupci si musi vyzvednout ucastniky nejpozd¢ji do 16:45 hod., do konce
provozu SD.

3.3 Postup pri nevyzvednuti uéastnika

e Vychovatelka vycka s ti€astnikem 10 minut po ukonceni provozni doby zatizeni, pak
vyzkousi varianty kontaktd uvedené v zapisnim listku ti€astnika.

e Jestlize nebude kontakt navazan, bude tato skutecnost nahlaSena na nejblizsi sluzebnu
Megstské policie v Hranicich. Pfi opakovaném nevyzvednuti bude tato skutecnost
nahlagena na M&U Hranice, odbor $kolstvi a socidlnich véci, oddéleni socialné pravni
ochrany déti a socidlni prace.

e Vsechny naklady spojené s péci o ucastnika po ukonceni provozu zatizeni hradi
zékonni zastupci ucastnika.

e Opakované nevyzvednuti Géastnika bude povaZzovano za hrubé poruseni Skolniho fadu
a Vnitiniho tadu Skolni druziny.

4 P¥ihlaSovani, odhlasovani, pop¥. vyloudeni uéastniki ze SD
e Skolni druzina je uréena predev§im pro zaky 1. stupné ZS.
e Kapacita SD je 210 tcastnikil, oddéleni se napliuji do poétu 30 uéastniki.



o Prijeti ucastnika do SD neni narokové.

e O prijeti Gi¢astnika do SD rozhoduje feditel §koly na zakladé podminek stanovenych ve
Smérnici o prijeti zakia do SD.

e Ucastnici jsou pFijimani k dochézce do SD na jeden $kolni rok.

e Pii zafazeni do SD je bran zietel na vék idastnika, délku pobytu ve SD a zaméstnanosti

zdkonnych zastupci. / viz Smérnice pro piijimani zaka do SD/

e Zatazeni do SD probiha na zékladé vyplnéné Zadosti o p¥Fijeti do SD, ktera se

odevzdava do pfedem stanoveného terminu pfislusného Skolniho roku / termin je

zveifejnén na webovych strankach skoly a ve vyvésce SD/.

e Zadost je mozné ziskat z webovych stranek $koly nebo u vychovatelek SD. Zakonni

zastupci si vyrozuméni o prijeti ¢ nepiijeti u¢astnika do SD mohou ovéfit telefonicky
na sekretariatu Skoly a to posledni tyden mésice ¢ervna daného Skolniho roku.

e Zapisni listek do SD si zakonni zastupci vyzvednou u vychovatelek SD v piedem
stanoveném terminu /posledni tyden v srpnu, upiesnéni na webovych strankach skoly,
vyvésce SD/. V zapisnim listku musi byt vyznaéeny odchody domit, do ZUS a na
krouzky. Kazda zména v dochdzce musi byt ozndmena pisemné s datem. Také je nutné
uvést, zda ucastnik odchazi sam nebo komu vychovatelka ucastnika pieda. Stejnym
zpusobem se postupuje i v piipadé vyjimecnych odchodi a vyzvednuti Ucastnika
cizimi osobami nebo sourozenci.

e Dochizka do SD je povinni podle tidajii vyplnénych v zapisnim listku.

4.1 Zapis k dochéazce do zdjmovych itvari SD a piechod ucastniki ze SD na krouzky a
zpét

e Od 15:15 hod. probiha ¢innost zajmovych utvart SD /dale krouzkd/.
e Utastnici se pihlasuji u vychovatelek vedoucich zajmové utvary na jeden $kolni rok.
e Do zajmového krouzku SD se mohou piihlasit i Zaci nepiihlaseni do SD.

e Vedouci krouzkii si vyzvedavaji ti¢astniky zajmového krouzku ve SD a pfivadi je zpét.

Vychovatelé zkontroluji navrat acastniki.

e Ucastnici jsou sami ze SD do krouzkil pousténi na zékladé pisemné zadosti zdkonného
zastupce.

4.2 Odhlageni ucastniki ze SD a zajmovych ttvari

e Odhlasovani Gi¢astniki z pravidelné dochazky do SD a z dochazky do zajmovych utvart
provadéji zakonni zastupci vyhradné pisemnou formou.



4.3 Vylouéeni ze SD

e Reditel $koly rozhoduje o vyloudeni uéastnika pro neplnéni ¢i hrubé poruseni vnitiniho
tadu SD.

e Divodem vylou¢eni mize byt soustavné porugovani kazné a pofadku ve SD, ohroZovéni
zdravi a bezpec€nosti ostatnich ucastnikii, dlouhodobd, svévolnd nebo neomluvena
absence.

e RovnéZ je v kompetenci feditele rozhodnout o ukonéeni dochazky do SD, pokud téastnik
nedochazi do SD dle tdajii uvedenych v zapisnim listku nebo pti opakovaném snizeni
dochazky do SD a nezaéastnéni se odpolednich zajmovych &innosti. Jeho misto bude
nabidnuto dal§imu zajemci o SD.

5 Prazdninovy provoz $kolni druZiny
e Cinnost SD se v dob¢ Skolnich pradzdnin preruSuje, pokud klesne pocet ptihlaSenych

ucastnikd na prazdninovy pobyt pod pocet 12.

e Vyse tplaty zlstdva stejnd 1 v mésicich, kdy jsou Skolni prazdniny. Pokud je v
kalendarnim mésici omezen nebo pterusen provoz druziny po dobu delsi nez 5 dnd,
uplata se ucastnikovi pomérné snizi. )

o V dob¢ Skolnich prazdnin /Cervenec, srpen/ je zajiStén provoz SD po dohod¢ se
ziizovatelem tak, Ze jsou stiidavé ziizovana stiediska na jednotlivych ZS v Hranicich a
Domé déti a mladeze v Hranicich.

® Provoz SD o prazdninach béhem $kolniho roku zavisi na poétu piihlasenych tdastniku.

e Piihlaseno musi byt minimalné 12 ucastnikl na zaklad¢ zavazné pisemné piihlasky.

e Pokud maji zakonni zastupci zijem o pobyt ve SD v dobé $kolnich prazdnin,

osobné odevzdaji pisemnou prihlaSku nejpozdéji 2 tydny / nebo do doby piedem

stanovené / pied zahajenim prazdnin vychovatelce.
Ptihlasku je mozné vyzvednout u vychovatelky nebo stdhnout z webovych stranek skoly
www.zsmaje.cz v sekci Skolni druZina.

e Na zéklad¢ pisemnych piihlasek a jejich poctu budou zakonni zastupci pisemné / 5 dnti
pfedem / vyrozuméni o provozu nebo pieruseni provozu SD v dobé $kolnich prazdnin.

6 Ucastnici se specialnimi vzdélavacimi potiebami ve SD

e SD poskytuje zdjmové vzdélavani pro ucastniky s vyvojovymi poruchami na zakladé
doporuceni pedagogicko psychologické poradny /PPP / nebo specialniho
pedagogického centra /SPC /, dle individualniho vzdélavaciho planu / IVP / v souladu
s SVP skoly.



7 Dokumentace SD

e Zadosti o pfijeti do skolni druziny, zapisni listky, GDPR

e Vykaz dochazky pro nepravidelnou dochazku do ranni SD.

e Pichled vychovné vzdélavaci prace ve SD v souladu se SVP $kolni druZiny.
e Pichled vychovné vzd&lavaci prace v zajmovém ttvaru SD.

8 Bezpecnost a ochrana zdravi ucastniki, ochrana pred socialné patologickymi jevy

a projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Bezpecnosti a ochrana zdravi tcastniki

e Pro ¢innost SD plati stejnd ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro
svoji ¢innost vyuzivd odborné ucebny, fidi se pfislusnymi fady pro tyto ucebny.
Vychovatelky SD provedou prokazatelné pouceni tdastniki o BOZP. Zaznam o
pouceni je uveden v tfidnich knihach jednotlivych oddéleni.

e Pii tirazu poskytnou prvni pomoc, zajisti oSetieni lékatem. Uraz ihned hlasi zdkonnému
zastupci, vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy Urazi, pfipadné vyplni predepsané
formulare.

e Pitny rezim: Gcastnici nosi vlastni lahve na piti, béhem dne maji moznost si je
pribézné dopliiovat vodou ve SD nebo mohou vyuZivat pitny a mléény automat.

e  Pfi ¢innosti mimo aredl Skoly nesmi na jednu osobu zajist'ujici bezpecnost a ochranu
ucastnikli ptipadnout vice nez 25 ucastnika. Vyjimku poskytuje feditel Skoly v piipadé

potieby na kazdou akci zvIast’ na zakladé zadosti vedouci vychovatelky SD a s
ptihlédnutim k zajiSténi bezpe€nosti G€astnikl a konkrétnim podminkdm akce.

9 Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zarizeni ze strany ucastniku

e Ucastnici zachazi s majetkem a vybavenim SD $etrné.

e V piipadé imysIného poskozeni majetku SD budou zdkonni zastupci vyzvani k jednani
o uhradé¢ zptisobené skody.

e Majetek Skolni druziny nesmi ucastnici odnaset domt.

e Obleceni a aktovky jsou ukladdny na ur¢ena mista. Véci, které je mozno zamenit, maji
adné oznaceny. Cepice, rukavice, §aly a papuce si ukladaji do pytliku.

e Piipadnou ztratu nebo zaménu hlési ihned Gi¢astnici nebo zékonni zastupci

vychovatelce.

10 Podminky tplaty
e Zajmove vzdélavani je poskytovano za uplatu, kterd je v souladu s Vnitinim predpisem
zamé&stnavatele k vySi uplaty za pobyt ve Skolni druziné a Vnitinim piedpisem
zameéstnavatele k vysi uplaty za pobyt v zajmovém krouzku vypracovaném v souladu s
vyhlaskou €. 74/2005 Sb., O z4jmovém vzdélavani.



e Piispévek na &asteénou thradu neinvestiénich nékladii ve SD &ini 250,- K& mésiéné za
icastnika bez ohledu na to, kolik dni ve SD pobyval.
e Platba se hradi ¢tvrtletné bezhotovostnim platebnim stykem na ucet Skoly /C.0.

14930831/0100, variabilni symbol bude ptidélen/.
e Platba musi byt uhrazena nejpozdéji do 15. dne daného ctvrtleti / viz Podminky thrady /
e V piipad€ pobytu ucastnika v laznich nebo dlouhodobé nemoci / v délce trvani jeden
mésic/, bude poplatek na zakladé pisemné zadosti zakonného zastupce vracen. Zadost
odevzdat vedouci vychovatelce SD.

10.1 Uplata miiZe byt sniZena nebo prominuta pokud

a/Ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je piijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné
nouzi podle zékona o pomoci v hmotné nouzi

b/G¢astnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvyseni ptispévku na péci podle zékona o
socialnich sluzbach

c/ucastnik svéfeny do pestounské péce ma narok na piispévek na tihradu potieb ditéte podle
zakona o statni socialni podpofe a tuto skutec¢nost prokaze trediteli

11 Zavérecéné ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim orgdnem Skoly povétren

zaméstnanec /vychovatelky SD/.

2. Smérnice nabyva platnosti a u€innosti dnem podpisu feditele Skoly a zvefejnénim.

3. Zmény a dopliiky jsou vydany pisemné. Piipominky k provozu ¢i obsahu zajmového
vzdélavani SD je tieba osobné projednat s vychovatelkou piislu§ného oddéleni, ptipadné s
vedouci vychovatelkou SD.

Zakonny zastupce stvrzuje svym podpisem, Ze se seznamil s Vnitinim fadem SD a pravidly

chovani Gcastnikd.

V Hranicich dne 4. 1. 2024 Mgr. Ivan Straka feditel zdkladni Skoly

Dulezita telefonni ¢isla:

1) Skolni druZina: 581 675 430
2) Reditel zakladni $koly: 581 675 412 3)
Zastupkyné feditele pro 1. st.: 581 675 15






